                                                                             手册/分册编号                     

中 华 人 民 共 和 国 海 关
加 工 贸 易 手 册

中华人民共和国                    海关核发

经营企业名称                             
海关注册编码                                   

手册备案有效期                           

加  工  贸  易  企  业  须  知

1. 本加工贸易手册供经营加工贸易的企业，办理加工贸易合同登记备案（变更）、货物进出口和核销之用。本手册适用进料加工、来料加工等业务。

2. 经营企业应当向加工企业所在地主管海关办理加工贸易货物备案手续。企业办理加工贸易相关业务，按照有关规定需要担保的，企业应按规定办理担保手续。
3. 经营企业办理加工贸易货物备案手续，应当提交下列单证：商务（外经贸）主管部门签发的同意开展加工贸易业务的有效批准文件；商务（外经贸）主管部门签发的《加工贸易企业经营状况及生产能力证明》；经营企业对外签订的合同；经营企业委托加工的，还应当提交经营企业与加工企业签订的委托加工合同；海关认为需要提交的其他证明文件和材料。

4. 已经办理加工贸易货物备案的经营企业可以向海关申领加工贸易手册分册、续册。
5. 经营企业经海关批准可以开展外发加工业务。外发加工应当在加工贸易手册有效期内进行。
6. 经营企业办理货物进出口手续时，应当持加工贸易手册、加工贸易进出口货物专用报关单等有关单证办理加工贸易货物进出口报关手续。
7. 加工贸易货物备案内容发生变更的，经营企业应当在加工贸易手册有效期内按有关规定办理变更手续。需要报原审批机关批准的，还应当报原审批机关批准。

8. 加工贸易出口制成品属于国家对出口有限制性规定的，经营企业应当向海关提交出口许可证件。加工贸易项下的出口产品属于应当征收出口关税的，海关按照有关规定征收出口关税。
9. 加工贸易货物未经海关许可，不得抵押、质押、留置。
10.   未经海关许可并且未缴纳应纳税款、交验有关许可证件，不得擅自将加工贸易货物在境内销售。加工贸易货物因故转为内销的，海关凭商务（外经贸）主管部门准予内销的有效批准文件，对保税进口料件依法征收税款并加征缓税利息；进口料件属于国家对进口有限制性规定的，经营企业还应当向海关提交进口许可证件。       
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11. 加工贸易企业应当根据《中华人民共和国会计法》及国家有关法律、行政法规、规章的规定，设置符合海关监管要求的账簿、报表及其他有关单证，记录与本企业加工贸易货物有关的进口、存储、销售、加工、使用、损耗和出口等情况。

12. 海关根据监管需要对加工贸易企业进行核查的，企业应当予以配合。
13. 经营企业应当在手册有效期限内将进口料件加工复出口，以及办理料件或成品的内销、深加工结转、余料结转、放弃、退运等海关手续，并自加工贸易手册项下最后一批成品出口或者加工贸易手册有效期限到期之日起30日内向海关报核。经营企业对外签订的合同因故提前终止的，应当自合同终止之日起30日内向海关报核。报核前必须办结余料结转、征税、退运、放弃等相关手续。

14. 经营企业报核时应当向海关如实申报进口料件、出口成品、边角料、剩余料件、残次品、副产品以及单耗等情况，并向海关提交加工贸易手册、加工贸易进出口货物专用报关单以及海关要求提交的其他单证。
15. 经营企业应妥善保管手册，遗失加工贸易手册的，应当及时向海关报告，并承担相应责任。海关在按照有关规定处理后对遗失的加工贸易手册予以核销。

16. 加工贸易企业出现分立、合并、破产的，应当及时向海关报告，并办结海关手续。加工贸易货物被人民法院或者有关行政执法部门封存的，加工贸易企业应当自加工贸易货物被封存之日起5个工作日内向海关报告。
17. 加工贸易企业从事加工贸易，违反海关法律法规的规定，构成走私或者违反海关监管规定行为的，由海关按照《中华人民共和国海关法》和《中华人民共和国海关行政处罚实施条例》的有关规定予以处理；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
18. 本须知未尽事项以及与现行法律法规有抵触的，以现行法律、行政法规、规章为准。
19. 本手册由海关统一印制。
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经  营  企  业  情  况  表

经营企业名称（海关注册编码）                                               经营期限             

注册地址                                          加工厂厂址                                 

注册资本                      年加工能力                  年进出口额（美元）                 

企业管理类别                      厂房所有权：租赁（） 自建（） 其他（） 厂房租赁期          

企业负责人                办公电话                  手机                 邮箱                

经办人                    办公电话                  手机                 邮箱                

传  真                        邮  编                     网址                                

本企业保证手册填报内容真实有效；愿意遵守《中华人民共和国海关法》及相关法律、行政法规、规章，

保证合法经营，按期加工复出口，及时办理变更、核销等海关手续；因故转为内销的，及时按规定办理补税

等手续。如有违法违规之情事，愿承担一切法律责任。     

                       企业法人或其授权人签字：

                         企业盖章：       

年     月     日
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加  工  企  业  情  况  表

企业名称（海关注册编码）                                   注册地址                                  

注册资本                                               加工设备价值                                  

厂房面积                                                 年加工能力                                  

企业负责人                        办公电话                          手机                             

经办人                            办公电话                          手机                             

传真                              邮编                              网址                             

本企业愿与经营企业共同承担相应的法律责任。

                              企业法人或其授权人签字：              

企业盖章：                  

年     月     日

注：如经营企业与加工企业相同，可不填此表。
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加 工 贸 易 合 同 备 案 审 批 表

	                   加工贸易备案（变更）手册情况表粘贴栏



	海关批注意见：

海关备案业务联系电话：                 

海关盖章：

                                                                    年   月   日
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空白
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                                 货 物 进 口 /结 转 转 入 报 关 登 记 表

	报关日期
	报关单编号
	运提单号/

手册编号
	货物名称、规格
	单位
	数量
	价值
	海关签章
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：深加工结转和余料结转需在运提单号栏注明转出手册编号
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                                      货 物 出 口 /结 转 转 出 报 关 登 记 表

	报关日期
	报关单编号
	运提单号/

手册编号
	货物名称、规格
	单位
	数量
	价值
	海关签章
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	
	　


注：深加工结转和余料结转需在运提单号栏注明转入手册编号
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货  物  内  销 / 放  弃  登  记  表

	报关日期
	报关单号/凭证号
	货名及规格
	单位
	数 量
	价 值
	海关签章
	备注

	
	
	　
	
	
	
	
	

	
	
	　
	
	
	
	
	

	
	
	　
	
	
	
	
	

	
	
	　
	
	
	
	
	

	
	
	　
	
	
	
	
	

	
	
	　
	
	
	
	
	

	
	
	　
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	　
	
	
	
	
	

	
	
	　
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：备注栏注明货物处理方式“内销”或“放弃”       
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	核销申请表粘贴栏
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	《海关合同结案表》和《结案通知书》粘贴栏
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封底

	                                         核      销      申      请      表

	手册编号
	 
	进口合同号       
	 
	实际进口额
	
	出口合同号
	
	实际出口额
	

	实  际  进  口/转 入  料  件  情  况
	实  际  出  口/转 出  成  品  耗  料  情  况
	征税内销情况
	剩余料件/残次品情况
	备注

	项号
	品名和规格
	单位
	实际进口数量
	成品1： 
	成品2：
	成品3：
	成品4：
	总耗
	数量
	总价
	数量
	处理方式： 结转/退运 /放弃
	

	
	
	
	进口
	深加工结转
	余料结转
	总计
	出口数量： 
	出口数量：
	出口数量：
	出口数量：
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	单耗 
	总耗
	单耗
	总耗
	单耗
	总耗
	单耗
	总耗
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 边角料/副产品/受灾货物情况
	申 报 核 销 单 据
	缴税情况
	本表内容申报无讹，如有不实，本企业愿承担相应的法律责任。

	品名和规格
	单位
	数量
	价值
	处理方式
	手册数量
	主册   续册   分册
	关 税

税 额
	
	经营企业盖章

经办人签字
	         年   月   日
	加工企业盖章

经办人签字
	         年   月   日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	报关单份数
	进口     出口
	增 值

税 额
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	核销申请表
	          页
	消 费税 额
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	其他单据
	
	
	
	经营企业电话
	
	加工企业电话
	


