
附件11：

营业税减免税

管理手册
使用说明

对超过一个纳税年度的减免税由主管税务机关核发《营业税减免税管理手册》。

享受减免税的纳税人需于每年12月31日前向主管税务机关填报《××年度减免税实现情况报告表》、年度财务会计报表及能证明实际享受减免税金额的相关资料；

主管税务机关依据纳税人填报的《××年度减免税实现情况报告表》有关情况在《营业税减免税管理手册》相应年度登记减免税金额；

纳税人减免条件发生变化，不再符合减免税条件的，应及时书面报告主管税务机关，经主管税务机关审核确认后，在《营业税减免税管理手册》上注明取消减免税的时间及情况；

本手册由纳税人妥善保存，作为享受并执行税收优惠政策的依据。
	纳税人名称（公章）


	

	纳税人识别号


	

	纳税人地址


	

	地税主管机关


	

	税务微机编码


	

	办税人员姓名


	

	联系电话


	

	营业税减免税项目


	

	有权审批机关


	

	减免税批准文号


	

	减免税起止时间


	

	发证机关（公章）

 年     月     日




	年度
	纳税人申请减免税

金额（预计数）
	年终经审核确认减免税金额（实际实现数）
	税收管理员  （签章）
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	税务检查事项记录



	税务检查事项
	检查情况说明

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	变更事项记录

	事项
	变更前
	变更后

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注意事项：

1.本手册适用范围仅限于营业税减免期限为一年以上的纳税人登记减免税事项所用.

2.本手册中“有权审批税务机关” 指有减免税审批权的省、省辖市、县（市、区）级地方税务机关；本手册中“主管税务机关”指纳税人税务登记所在地地方税务机关。

3.本手册由纳税人主管税务机关负责制发、管理.

4.本手册所涉减免税事项发生变更时，须经税收管理员签章确认并登记在手册“变更事项记录”一栏中.

5.纳税人减免税条件发生变化，不再符合减免税条件的，应及时报告税务机关，经主管税务机关审核确认后，在“税务登记情况“一栏中注明取消减免税的时间及情况.

6.本手册丢失后，应及时到税务机关申请补领.

7.本手册仅作登记、备查、管理之用，纳税人实际享受的营业税减免事项仍以有关减免税批准文件为准。
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